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// salE

/ Santé au travail
en Mayenne

Déclaration des effectifs

Tous les employeurs, y compris les particuliers employeurs, sont assujettis
aux obligations liées a la santé au travail des lors qu’ils emploient un salarié
soumis au régime général de la sécurité social.

Ce portail a été concu pour permettre les échanges entre notre service de
santé au travail et vous. Les données que vous voyez ou saisissez
interagissent directement avec notre outil métier.

Ce guide d’utilisation pas a pas vous permettra d’effectuer votre déclaration
des effectifs au 1°" janvier.
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?/ Sstnlt:E Déclaration des effectifs

en Mayenne

Avant de déclarer vos effectifs, mettez a jour votre Etat du personnel en
indiguant les entrées et les sorties de vos effectifs. Pour cela, cliquez sur
Etat du personnel > Gérer les salariés. voir page suivante

sal&

Santé au travail
en Mayenne

Société i - Profil actif

Accueil

©)

Mes informations

# Accueil

1

Ql Dédaration en attente
Etat du personnel

Lorsque la liste de vos
salariés est a jour, cliquez
sur  « Remplir  ma

NOUVEAU - VOTRE PORTAIL EVOLUE déclaration »,

ljj Dans l'objectif daméliorer nos échanges et le suivi de santé de vos salariés, la SATM a fait le choix de changer votre portail
Documents financiers adherent.

Une guestion ?

Remnplir ma déclaration

= L'évolution principale du portail a été de disposer d'une meilleure ergonomie pour faciliter son utilisation en permettant des
exports/imports,

. ngressivement, nous vous proposerons de nouvelles fonctionnalités telles que I'apercu des visites de vos salariés, I'échange
de documents, lintégration des DPAE, la demande de rendez-vous en ligne et bien d'autres.

Nous profitons de ce message pour vous remercier de votre patience concernant la création de ce portail adhérent qui a été
interrompu par un retour & [a version papier I'an papier.

Soyez assuré que les collaborateurs du service restent & votre disposition pour vous accompagner dans l'utilisation de cette
nouvelle plate-forme.

Besoin daide 7

Nous contacter
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salE Déclaration des effectifs
Santé au travail

en Mayenne

Sur cette page, vous trouverez votre état du personnel. Merci de vérifier que celui-ci est bien a jour

sal&

Santé au travail
en Mayenne

Attention : avant d’ajouter un
nouveau salarié, assurez-vous que le
poste de travail existe bien sur votre

compte. Pour cela cliquez sur,

Mes informnations . y = : . ) ) Gérer les postes de travail &
S Ajouter + Voir les salariés sortis & Gérer les postes de travail & Effacer le filtre x Outils v .
gl Afficher |25 . €léments Rechercher:

# Accueil

Etat du personnel

Etat du personnel

. Nomde Date Poste de
g N® naissance Nom d'usage Prénom NEé le Cat Contrat d'embauche travail
Remplir ma déclaration Q @ 800085 25/01/1957  SIR-2ans 12/12/2006 testvr Pour ajouter un nouveau Salarié
’
Q @ 23026975 20/04/1981  SIS-5ans 31/10/2012 testvr . ] . .
B - — _ cliquez sur B8l puis renseignez
Documents finanders salané vz Précédent lII Suivant X
TOUS les champs demandés.
(m]m} %ggjrr:g?téi::lﬁ:]aslg:;alggog:;a;}?:cstg modifier un salarié Les salariés avec de-s‘ informations c-:b\i'gatoi-res manguantes ) = Aprés Valldatlon le Secrétarlat méd/cal
Mon Espace Tl Pour annuler la demande d'ajout d'un salarié et le supprimer Les nouveaux salariés en attente d'intégration dans notre systéme . , ) i
Les nouveaux slariés avec une date de sorte en attente d intégration dans notre systéme reviendra vers vous pour I'organisation de la
Les nouveaux salariés de type DPAE VISIte

Besoin d'aide ?

Nous contacter

Pour sortir un salarié, cliquez sur @ a c6té du salarié concerné

Pour modifier la fiche d’un salarié, cliquez sur )  a c6té du salarié concerné

Pour réintégrer un salarié qui était déja présent dans votre entreprise, cliquez sur « Voir les salariés sortis » |
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sal€ Déclaration des effectifs

Santé au travail
en Mayenne

Lorsque vous cliquez sur « Remplir ma déclaration » :

salg

Santé au travail
en Mayenne

# Accuell > Etatdu personnel > Déclaration du personnel

laration du personnel (au 1er janvier

©)

Mes informations
2 3 4 Cliquez sur

81 Notice Contréle et mise a jour des Calcul cotisation Information paiement
Etat du personnel onnees

Remplir ma laration
Le processus de calcul de |a cotisation se décompose en 4 étapes :

_j = Etape1:
= Notice d'information

Documents financiers
ocumen Iciers + Etape2:
Contréle des données administratives

= Mise 3 jour de ['état du personnel

= Etape3:
Mon Espace = Calcul de votre cotisation

= Etape4:
Vous pourrez préciser les informations nécessaires au paiement
= Vous signerez votre dédlaration
= VWous recevrez par mail : votre facture et les &léments nécessaires

®)

Besain d'aide ?

MNous contacter
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sal€ Déclaration des effectifs

Santé au travail
en Mayenne

sal&

Santé au travail
en Mayenne

Suivre les différents étapes :

Vous devez cocher les deux
cases « OUl » pour pouvoir
continuer.

# Accueil > Etat du personnel > Déclaration du personnel

il Déclaration du personnel (au 1er janvier 2021) - Etape 2 sur 4

Mes informations

ol

Etat du personnel

Q

Remplir m:

Information paiement Merci de vérifier si l'adresse
mail qui apparait sur cette page
est correcte.

v Notice Contréle et mise & jour des
données

ghedm Cotisation

Cliquez ici pour vous rendre sur I'onglef@efinées administratives

_j Avez-vous contrdlé vos dgfe 0.24:323
_'Non (»)Oui
Docurnents financiers

La cotisation est forfaitaire et due pour I'année civile, pour tout salagi&figurant a I'effectif au 1er janvier 2021 :

SIA SIR TOTAL

1 ° 1

Effectif cotisant retenu sur la période 2021 :
Cliguez ici pour vous rendre sur 'onglg#€tat du personnel

Avez-vous mis & jour votre &
test2 le 23/12/2021 10:2.

JMNon (»)0ui

du personnel ? (en cochant cette case, vous confirmez l'exactitude des rep€eignements concernants les salariés) Va/idé par

A la fin de votre déclaration, les documents et confirmations seront envoyés 3: s¢7 00 Tr@satm.fr
Besain d'aide 7 Cliquez ici pour modifier votre adresse mail

o ATTENTION : Il y a deux cases & cocher pour faire apparaitre le bouton continuer
Contréler votre saisie, si le bouton continuer ne s'affiche pas

Nous contacter 5 " " =
@® Retour Effacer ma déclaration et recommencer x Continuer &
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Santé au travail
en Mayenne

sal€

Santé au travail
en Mayenne

Mes informations

ol

Etat du personnel

Remplir ma

M

Docurnents fina

Besoin d'aide 7

Nous contacter

# Accueil > Etat du personnel > Déclaration du personnel

aration du personnel (au 1er janvier 2021) - Etape 2 sur 4

3 4

Calcul cotisation

Information paiement

v Notice Contréle et mise & jour des

données

Cliquez ici pour vous rendre sur I'onglet données administratives

Avez-vous contrélé vos données administratives ? Validé par fest2 e 23/12/2021 10:24:33
_'Non (»)Oui

La cotisation est forfaitaire et due pour I'année civile, pour tout salarié figurant a I'effectif au 1er janvi

Voir la liste

nt retenu sur la période 2027

\

‘cochant cette case, vous confirmez I'exactitude des renseignements concernants les salariés) Vafidé par

Cliquez ici pour vous rendre sur I'onglet état du personnel

Avez-
test2 le 23/12/2021

JMNon (»)0ui
A la fin de votre déclaration, les documents et confirmations seront envoyés 3 : sebastien.vautier@satm.fr
Cliquez ici pour modifier votre adresse mail

o ATTENTION : Il y a deux cases & cocher pour faire apparaitre le bouton continuer
Contréler votre saisie, si le bouton continuer ne s'affiche pas

Déclaration des effectifs

Si le total qui apparait ne
correspond pas, vous

__— pouvez modifier votre état
du personnel en cliquant
sur le lien.

—___Voir la liste des salariés
présents au 1" janvier pris
en compte pour la
déclaration des effectifs.

@® Retour Effacer ma déclaration et recommencer x Continuer &
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sal€ Déclaration des effectifs

Santé au travail
en Mayenne

sal&

Santé au travail
en Mayenne

# Accueil > Etatdu personnel > Déclaration du personnel
Accueil

@  Déclaration du personnel (au 1er janvier 2021) - Etape 3 sur 4 Vé rifi ez I e n 0 m b re tOta I d e
® salariés pour 'année en cours.

4

1 + Notice v Controle et mise & jour des Calcul cotisation Information paiement
Etat du personnel onnées

Remplir ma déclaration

m Pour plus d'information, voir la page d'information sur les tarifs.

Documents financiers

BE @® Retour Effacer ma déclaration et recommencer %

Mon Espace

salg

Sante au travail
en Mayenne

Besoin daide 7

# Accueil > Etat du personnel > Déclaration du personnel

i Déclaration du personnel (au 1er janvier 2021) - Etape 4 sur 4

Accueil

®

Mes informations

Nous contacter

‘1 + Notice w Contrdle et mise & jour des v Calcul cotisation Information paiement
Etat du personnel données

Remplir ma

PO u r S i g n e r é I e Ct ro n i q u e m e n t Documents financiers Jse“_ﬁgl‘és(sjlgrr;‘ea(%Etzs;g_ll_ge;astlen.vautler@satm.fr). reconnais I'exactitude des informations communiquées et m'engage a fournir tout justificatif sur
(m]m] Fait le 23/12/2021 10:33:48, a

votre déclaration, renseignez le o
N . . © Retour Validervotredec\aratiuné"
champ « a... » puis validez en

cliuant sur le bouton bleu.

Si vous envisagez de fermer votre établissement cette année, merci de saisir la date de fermeture : ||J/MM/AAAA

Besoin d'aide >

Mous contacter
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2
//‘ SSQ[E Déclaration des effectifs

A NOTER :

* La facture de cotisations sera accessible a compter du 3 mars sur votre

espace adhérent. (date & laguelle le conseil d’administration se réunira pour valider et
voter les tarifs de cotisations)

* Lorsque vous ajoutez un salarié via votre espace adhérent, et ce, tout au
long de I'année, le secrétariat médical recoit la notification et se tourne
ensuite vers vous pour 'organisation de la visite médicale.

Si vous avez des questions concernant I'utilisation du portail adhérents, écrivez a :

adhesion@satm.fr
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Santé au travail
en Mayenne

VOTRE SERVICE DE SANTE
sata AU TRAVAIL EN MAYENNE
an Mayenr

TOUTES HOS ACTUALITES
SUR WMWLSATMUFR

= Rejoignez-nous! =

7 Lnsarvice e a0t s ravad o0 Mayenne
rvcree des

Médecins du travail e

m SATM - Santé au travail en Mayenne

REJOIGNEZ-NOUS l a SATMS53
OF£E 0

=]y

www.satm.fr

O] sat™s3
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