
NOTRE PORTAIL ADHÉRENT

NOUVELLE ADHÉSION

➢ Comment procéder à la pré-adhésion ?

Guide d’utilisation adhérents



Tous les employeurs, y compris les particuliers employeurs, sont assujettis
aux obligations liées à la santé au travail dès lors qu’ils emploient un salarié
soumis au régime général de la sécurité social.

Ce portail a été conçu pour permettre les échanges entre notre service de
santé au travail et vous. Les données que vous voyez ou saisissez
interagissent directement avec notre outil métier.

Ce guide d’utilisation pas à pas vous permettra d’effectuer votre pré-adhésion
au SATM en renseignant les informations concernant votre entreprise, vos
établissements et les interlocuteurs clés pour votre service de santé au
travail.

NOM DU LIEN A RENSEIGNER

NOUVEAU PORTAIL ADHÉRENTS

Tout au long de ce processus de pré-adhésion, il est possible de revenir à l’étape 
précédente grâce au bouton Retour
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Étape 1 : identification de l’interlocuteur

Renseignez l’ensemble des champs

Important
Le contact renseigné devient l’interlocuteur pour ce dossier. Plus loin dans la procédure,
il est possible de renseigner d’autres interlocuteurs supplémentaires (responsable légal,
paiement des cotisations, QHSE, gestion des convocation, etc…)
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Étape 2 : déclaration des salariés

Important
Le contact renseigné devient l’interlocuteur pour ce dossier. Plus loin dans la procédure,
il est possible de renseigner d’autres interlocuteurs supplémentaires (responsable légal,
paiement des cotisations, QHSE, gestion des convocation, etc…)
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Étape 3 : votre établissement

Dans cette étape 3, vous devez
renseigner les informations
administratives relatives à votre
établissement :
- Le code NAF
- Le code postal
- Le SIRET

Pour adhérer au SATM, il est impératif que le code postal soit situé en Mayenne. Le code
postal doit donc être 53XXX
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Étape 4 : fusion

S’il ne s’agit pas d’une fusion,
répondez NON

Si votre adhésion au SATM est liée à
une fusion, renseignez les
informations demandées relatives aux
deux entités qui fusionnent.
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Étape 5 : reprise ou succession

S’il ne s’agit pas d’une reprise ou
d’une succession, répondez NON

Si votre adhésion au SATM est liée à
une reprise ou une succession,
renseignez les informations
demandées relatives au prédécesseur
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Étape 6 : contacts

A cette étape, vous pourrez
renseigner un interlocuteur différent
de votre entreprise :
- Responsable de cet espace

adhérent
- Responsable légal
- Responsable de la déclaration des

effectifs
- Responsable QHSE
- Responsable pour la fiche

d’aptitude
- Responsable des convocations.

Si vous répondez, OUI, les
informations renseignées en Etape 1
seront reprises.

Si vous répondez, NON, vous
renseignerez les coordonnées de
l’interlocuteur



NOUVEAU PORTAIL ADHÉRENTS

Étape 6 : contacts

A cette étape, vous pourrez
renseigner vos créneaux de
préférence pour les rendez-vous
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Étape 7 : coordonnées de l’établissement

Cette dernière étape concerne les
informations générales relatives à
votre établissement.

Pour enregistrer votre pré-adhésion,
merci de cocher les trois cases
(encadré vert) ainsi que « je ne suis
pas un robot »

Cliquez sur
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Étape 8  : les prochaines étapes

Suite à votre pré-adhésion, nous vous adresserons un mail contenant votre numéro de dossier provisoire et un lien pour
créer un mot de passe.

Vous pouvez compléter le dossier :
- En renseignant l’état du personnel
- En calculant vos droits d’entrée relatifs à cette adhésion

A réception du règlement, vous recevrez votre numéro d’adhérent définitif, une attestation d’adhésion et la facture
correspondant à vos droits d’entrée

Votre espace adhérents vous permettra de télécharger l’ensemble des documents utiles.

Vous recevrez également les coordonnées de votre équipe pluridisciplinaire en santé au travail.



NOUVEAU PORTAIL ADHÉRENTS

Si vous avez des questions concernant l’utilisation du portail adhérents : 

02 43 59 09 60




